
MANUALE UTENTE

Dichiarazione Quota da recupero efficienza



Prima di procedere con la compilazione e l’invio delle dichiarazioni appare opportuno richiamare 
l’attenzione sugli aspetti di seguito elencati.

D: Chi è tenuto ad inviare le dichiarazioni alla CSEA?
R: I gestori del servizio idrico integrato (gestore del SII), ovvero i gestori dell’acquedotto nel caso in cui siano 
tenuti alla riscossione della tariffa ai sensi dell’articolo 156 del d.lgs. 152/2006

D: Cosa deve essere dichiarato alla CSEA? 
R: il dato fisico (volume in m3)

D: quali sono le tempistiche per rendere le dichiarazioni alla CSEA tramite il DataEntry Idrico?
R: entro 45 giorni dal termine del bimestre di riferimento

D: quali sono le tempistiche per versare alla CSEA gli importi dichiarati tramite il DataEntry Idrico?
R: entro 60 giorni dal termine del bimestre di riferimento
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Il gestore del servizio idrico integrato (gestore del SII) potrà accedere all’interno della propria area 

riservata dalla Homepage del DataEntry Idrico ed effettuare il Login inserendo come “Username” 

il Codice CSEA assegnato nella fase di registrazione all’Anagrafica CSEA e come “Password” la 

chiave di accesso creata nella sezione “Settori Attività” dell’Anagrafica CSEA.
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Il gestore del SII, accedendo al DataEntry Idrico, visualizzerà la maschera “Informazioni 

Aziendali” unitamente all’header contenente le funzioni per accedere alle pagine denominate 

“Home”, “Gestione Modelli”, “Gestione Riepilogativi”, “Invio Dichiarazione con Firma”, 

“Rettifiche”, “Gestori”,  “Pratiche Spot” e “Quota da recupero efficienza”. 
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STEP 1: selezionando la voce “Quota da recupero efficienza” nel menù in alto del DataEntry Idrico, 

il gestore del SII selezionerà dal menù a tendina la sezione denominata “Compilazione Modelli” e, 

per l’effetto, visualizzerà la relativa maschera.
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(*) Nella prima parte della denominazione della Delibera viene richiamato l’anno di competenza dei volumi oggetto di fatturazione, 

ovvero, nella seconda parte, l’atto deliberativo dell’Ente di governo d’Ambito o dell’ARERA a mezzo del quale è stata approvata 

l’aliquota della «quota da recupero efficienza» vigente per l’anno di competenza dei volumi oggetto di dichiarazione

STEP 2: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Delibera(*), selezionerà l’anno a cui è 

riferito il consumo dei volumi fatturati nel bimestre di riferimento e, quindi, il relativo atto di 

approvazione della tariffa applicata. 
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(*) Nel menù a tendina saranno presenti gli ATO per i quali risulta valorizzata “Quota da recupero efficienza” sulla base delle 

comunicazioni pervenute alla CSEA dagli Enti di Governo dell’Ambito di riferimento, ovvero, dall’ARERA.  

STEP 3: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo ATO(*), selezionerà l’Ambito Territoriale 

Ottimale cui è riferito il consumo dei volumi fatturati nel bimestre di riferimento. 
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STEP 4: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Modello(*), selezionerà la “Quota da 

recupero efficienza” oggetto di dichiarazione, ovvero la Quota di cui all’art. 17.1 del MTI-3 e/o la 

Quota di cui all’art. 18.1 del MTI-4.

(*) Il sistema proporrà il modello denominato “Quota di cui all’art. 17.1 del MTI-3 ” per i volumi di competenza 2020-2023, ovvero, 

il modello denominato “Quota di cui all’art. 18.1 del MTI-4” per i volumi di competenza 2024-2029
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STEP 5: il Tipo Periodo, come previsto dal quadro regolatorio di riferimento, verrà impostato 

automaticamente dal sistema in BIMESTRALE

STEP 6: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Anno Fatturazione, selezionerà 

l’annualità nella quale sono state emesse le fatture e per le quali si sta provvedendo alla relativa 

dichiarazione.
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STEP 7: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Periodo Fatturazione, selezionerà il 

bimestre di emissione delle fatture.
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STEP 8: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Mese Iniziale Competenza, selezionerà il 

mese iniziale del periodo di competenza oggetto di dichiarazione.
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STEP 9: il gestore del SII, dal menù a tendina del campo Mese Finale Competenza, selezionerà il 

mese finale del periodo di competenza oggetto di dichiarazione.
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STEP 10: dopo aver selezionato i dati richiesti, il gestore del SII dovrà confermare l’operazione 

selezionando il pulsante “Compila”. 



STEP 11: il gestore del SII verrà reindirizzato alla maschera denominata “Dettaglio Modello”(*), al 

fine di poter inserire i volumi derivanti dall’applicazione della “Quota da recupero efficienza”. Tali 

volumi devono essere dettagliati per tipologia di servizio, ovvero Acquedotto, Fognatura e 

Depurazione. 

Data Entry Idrico
Gestione modelli

14

(*) Nella parte sommitale sono riportati i dati selezionati in precedenza (Delibera, Modello, ATO, Anno, Tipo Periodo, Valore Periodo 

e Periodo Competenza). Tali dati identificano sia il bimestre di fatturazione sia l’anno di consumo dei volumi. 



STEP 12: il gestore del SII, una volta compilati i campi afferenti al Modello(*) oggetto di 

dichiarazione, selezionerà il tasto “Salva Modello” (**). 
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(*)   Il modello può essere sempre modificato prima dell’invio della dichiarazione. 
(**)  I valori modificati sono acquisiti  dal sistema solo dopo aver selezionato il tasto “Salva Modello”.

 



STEP 13: effettuato correttamente il salvataggio, verrà visualizzato il messaggio “Ok! Operazione 

avvenuta con successo” a riprova della corretta acquisizione dei dati. Il gestore del SII, quindi, se 

necessario, potrà procedere alla compilazione degli altri modelli (*) in maniera del tutto analoga.
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(*) Il gestore del SII, nella rendicontazione dei volumi, dovrà creare tanti modelli quante sono le annualità di competenza oggetto       

    di fatturazione nel bimestre oggetto di dichiarazione. 



STEP 14: completata la compilazione dei modelli, dalla voce “Quota da recupero efficienza” 

nell’header del DataEntry Idrico, il gestore del SII selezionerà dal menù a tendina la sezione 

denominata “Compilazione Riepilogativi” e, per l’effetto, visualizzerà la relativa maschera 

denominata “Compilazione nuovo Riepilogativo Quota da recupero efficienza”. 
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STEP 15: Il gestore del SII, nella sezione “Compilazione nuovo Riepilogativo Quota da recupero 

efficienza”, dovrà indicare le seguenti informazioni:

• Anno (relativo all’emissione delle fatture);

• Tipo Periodo (automaticamente impostato dal Sistema in “BIMESTRALE”);

• Periodo (bimestre relativo all’emissione delle fatture);
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STEP 16: Il gestore del SII dovrà inoltre selezionare il Legale Rappresentante o 

Delegato/Rappresentante Negoziale a seconda del firmatario della dichiarazione. Nel caso in cui il 

firmatario dovesse essere un delegato, allora, il gestore del SII dovrà selezionare dal menù a 

tendina del campo “Delegati/Rappresentanti Negoziali” il nominativo del soggetto designato alla 

firma digitale in luogo del legale rappresentante. Solamente a questo punto potrà procedere alla 

compilazione selezionando il pulsante “Compila” 



STEP 17: all’interno del riepilogativo, l’eventuale valorizzazione del campo Arrotondamento (€) 

consentirà di allineare il gettito determinato mediante la compilazione dei modelli con quello 

effettivamente trascritto nei documenti contabili del gestore del SII. 
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STEP 18: il gestore del SII, verificata la correttezza afferente alla totalità dei volumi e degli importi 

oggetto di dichiarazione, selezionerà il tasto “Salva Riepilogativo” e, per l’effetto, verrà 

visualizzato il messaggio “Ok! Operazione avvenuta con successo” a riprova della corretta 

acquisizione dei dati. 
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STEP 19: completata la compilazione dei modelli e del relativo riepilogativo, dalla voce “Quota da 

recupero efficienza” nell’header del DataEntry Idrico, il gestore del SII selezionerà dal menù a 

tendina la sezione denominata “Firma” e, per l’effetto, visualizzerà la relativa maschera. 

Data Entry Idrico
Invio Dichiarazione

22



STEP 20: Una volta selezionati i campi obbligatori è possibile scaricare il pdf della Dichiarazione 

tramite il tasto “Download”, sia per presa visione che per poterla firmare digitalmente.
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STEP 21: per iniziare il processo di verifica della firma è necessario selezionare dal proprio pc il 

file firmato, con estensione .p7m, tramite il pulsante “Scegli file”. Effettuata la scelta del file, per 

effettuare il processo di invio è necessario selezionare il pulsante “Upload”.
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Il gestore del SII potrà verificare lo stato delle dichiarazioni bimestrali in corrispondenza del 

riquadro “Stato spedizioni” posto nella parte inferiore della Home page. 
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