
 

 

Oggetto: Richiesta di Offerta (RdO) a inviti per l’affidamento della fornitura di n° 150 licenze 

Microsoft 365 Business Premium inclusive di InTune e Defender e di n° 10 licenze Project – Piano 

3 della Cassa per i servizi energetici e ambientali - CSEA - CIG 9419779789 

 

La Cassa per i servizi energetici e ambientali (CSEA) intende procedere alla selezione, previa 

Richiesta di Offerta (“RdO”) a inviti tramite lo strumento del Mercato elettronico MePA, sito 

www.acquistinretepa.it, di un Operatore economico (di seguito anche “Aggiudicatario”) per 

l’affidamento della fornitura di n° 150 licenze Microsoft 365 Business Premium per 36 mesi della 

CSEA ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016 (di seguito anche “Codice dei 

contratti pubblici”) e dell’art. 1, comma 2, lett. b), del Decreto-legge n. 76/2020, convertito dalla 

legge n. 120/2020 (“DL Semplificazioni”) nonché ai sensi del successivo Decreto-legge n. 77/2021 

(“DL Semplificazioni-bis”).  

Il Responsabile del procedimento è l’Ing. Pietro Abbati Marescotti. 

 

1. OGGETTO 

 

La CSEA è un ente pubblico economico, istituito ai sensi della Legge 208/2015 (Legge Finanziaria 

per il 2016), art. 1, comma 670, la cui missione principale è la riscossione di alcune componenti 

tariffarie dagli operatori dei settori elettrico, gas e ambiente, che vengono raccolte nei conti di 

gestione dedicati e successivamente erogate a favore delle imprese secondo regole emanate 

dall’Autorità di regolazione per energia reti e ambiente (ARERA).  

Nell’ambito della gestione dei sistemi informativi dell’Ente, a seguito dell’ampliamento della pianta 

organica della CSEA e della conseguente necessità di incrementare il numero di licenze in dotazione, 

oltre che della necessità di allineamento temporale delle diverse licenze utilizzate, si rende 

necessaria la dotazione di n°150 licenze Microsoft 365, ad integrazione ed estensione delle attuali, 

a partire dalla scadenza delle stesse (27 novembre 2022). 

Le licenze fornite dovranno offrire le medesime funzionalità, o superiori, dell’attuale Microsoft 365 

Business Premium, inclusive di InTune e Defender. 

L’acquisto inoltre dovrà includere licenze per pari periodo per: 

- 10 unità di Microsoft Project “Piano 3” 

La fornitura di cui trattasi e le modalità di esecuzione della stessa sono specificatamente descritti 

nell'allegato “CAPITOLATO TECNICO - FORNITURA DI N° 150 LICENZE MICROSOFT 365 BUSINESS 

PREMIUM E DI N° 10 LICENZE PROJECT – PIANO 3 PER LA CASSA PER I SERVIZI ENERGETICI E 

AMBIENTALI (nel prosieguo "Capitolato"), che costituisce parte integrante della presente Richiesta 

di Offerta. 

2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

http://www.acquistinretepa.it/


 

Il criterio di aggiudicazione della selezione in oggetto è, ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D. Lgs. n. 

50/2016, quello del minor prezzo. 

 

3. IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo a base d’asta in relazione al quale dovrà essere proposto il ribasso in fase di offerta è pari 

a € 130.000,00 (euro centotrentamila/00) IVA esclusa, per n. 36 (trentasei) mesi di fornitura. 

 

4. REQUISITI MINIMI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE  

Per partecipare alla procedura l’Operatore economico, di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, deve 

essere in possesso dei requisiti di partecipazione: 

I. Requisiti di ordine generale: assenza, in capo all’operatore economico, dei motivi di 

esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei contratti pubblici; 

II. Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 3 del Codice dei contratti pubblici): 

iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per 

l’attività inerente al servizio in oggetto. 

 

 

5. MODALITÀ' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

Le offerte, firmate digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore dovranno 

pervenire, in risposta alla RdO della CSEA, mediante la procedura prevista dalla piattaforma MePA, 

entro e non oltre il termine delle ore 12.00 del 18 ottobre 2022, come specificato anche nel 

riepilogo della RdO a sistema (“data e ora termine ultimo di presentazione delle offerte”) e 

comprendere:    

   

I.    DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

La documentazione amministrativa dovrà contenere: 

1. una procura generale o speciale del soggetto sottoscrivente i vari documenti e 

dichiarazioni, se diverso dal legale rappresentante; 

2. dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, redatta utilizzando 

il documento di gara unico europeo - DGUE (Allegato 1), attestante la sussistenza dei 

requisiti di ordine generale e di idoneità professionale; 

3. dichiarazioni integrative a corredo del DGUE, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali l’operatore economico dichiara di non incorrere nelle cause di 

esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. c-bis), c-ter), c- quater), f-bis) e f-ter) del Codice 

dei contratti pubblici, da rendere utilizzando l’apposito modello allegato (Allegato 2). Si fa 

presente che le fattispecie di cui all’art. 80, comma 5, lett. c-bis), c-ter) e c-quater) sono 

quelle indicate dalle Linee Guida n.6/2016 dell’ANAC, salve le modifiche apportate dalla 

normativa successiva alla loro adozione; al ricorrere di fattispecie rilevanti e nel caso siano 



 

state adottate misure di self-cleaning, dovranno essere prodotti tutti i documenti 

pertinenti; 

4. elenco dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016, cui si riferiscono le 

dichiarazioni relative alle cause di esclusione previste dai commi 1 e 2 del medesimo 

articolo 80; 

5. Informativa privacy sottoscritta per presa visione nei termini di cui al successivo articolo 

20 (Allegato 3); si precisa che tale informativa si intende riferita ai dati personali del legale 

rappresentante/soggetto munito di procura di cui al precedente punto 1, ai soggetti di cui 

all’art. 80, comma 3, del Codice dei contratti pubblici nonché a eventuali referenti 

individuati dall’operatore economico in relazione alla partecipazione alla presente 

procedura; 

6. documento attestante l'attribuzione del "PASSOE" da parte del servizio AVCPASS; 

7. in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista dall’art. 89 

del Codice dei contratti pubblici; 

8. le ulteriori seguenti dichiarazioni, utilizzando il modulo di cui all’Allegato 4, nelle quali 

l’operatore economico attesti: 

i. di aderire alla RdO e di aver preso conoscenza di tutte le circostanze generali 

e particolari che possono aver influito sull’Offerta;  

ii. di accettare tutti i termini e le condizioni contrattuali indicate nella presente 

RdO e nel Capitolato che, in caso di aggiudicazione del servizio, costituiranno 

parte integrante e sostanziale del Contratto di appalto che sarà stipulato sul 

MePA;  

iii. di essere disponibile a dare inizio al servizio su richiesta di CSEA, dopo la 

notifica dell’affidamento, anche prima della stipula del contratto; 

iv. di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge 

comunque necessari per lo svolgimento del servizio;  

v. che tutti i soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice dei contratti pubblici 

nonché eventuali referenti individuati in relazione alla partecipazione alla 

presente procedura hanno preso visione dell’informativa privacy di cui 

all’Allegato 2. 

 

La garanzia provvisoria non è richiesta, come disposto dal D.L. n. 76 del 16 luglio 2020, convertito 

nella Legge n. 120/2020.  

 

II. OFFERTA ECONOMICA  



 

L’“Offerta Economica”, formulata come da sistema, dovrà essere firmata digitalmente, caricata 

in piattaforma come da indicazioni del MePA e dovrà indicare l’importo complessivo della 

fornitura riferito all'intera durata contrattuale, al netto dell’IVA. 

Trattandosi di fornitura senza posa in opera – poiché il bene fornito è immediatamente fruibile 

da parte del destinatario della fornitura – non viene stimato il costo della manodopera e non è 

richiesta l’indicazione, in sede di offerta economica, dei costi della manodopera e costi della 

sicurezza ai sensi e per gli effetti dell’art. 95 co. 10 del D.Lgs. 50/2016. 

           

6. TERMINE PER LA VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

L'offerta formulata ha natura di proposta contrattuale. Il soggetto che risulti aggiudicatario 

rimane vincolato all'offerta formulata per un periodo non inferiore a 180 (centottanta) giorni 

dalla data di scadenza dei termini di presentazione dell'offerta medesima. 

 

7. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA E MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

La procedura si svolgerà mediante il sistema della piattaforma informatica MePA, tramite seduta 

telematica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti contengano lo stesso prezzo si procederà 

mediante sorteggio in seduta pubblica.  

La CSEA, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 33, comma 1 del Codice 

dei contratti pubblici, provvede all’aggiudicazione, che diviene efficace dopo la verifica del 

possesso dei requisiti. 

 

8. GARANZIA DEFINITIVA 

A garanzia del corretto adempimento di tutte le obbligazioni contrattuali, prima della stipula del 

contratto tramite MePA, l’Aggiudicatario dovrà prestare una garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 

103 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei contratti pubblici), tramite cauzione o fidejussione, 

sottoscritta a favore di CSEA secondo le modalità di cui all’art. 93, commi 2 e 3, del Codice 

medesimo. La garanzia dovrà essere presentata a CSEA entro 10 (dieci) giorni di calendario dalla 

data di comunicazione dell’efficacia dell’aggiudicazione e dovrà essere conforme agli schemi 

tipo approvati con decreto del Ministro dello Sviluppo Economico di concerto con il Ministro 

delle Infrastrutture e dei Trasporti e previamente concordati con le banche e le assicurazioni o 

loro rappresentanze. 

Si applica l’articolo 93, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

La garanzia, prevista con le modalità di cui all'articolo 103 del D.Lgs. n. 50/2016, deve essere 

conforme agli schemi di contratti tipo per le garanzie fideiussorie approvati con decreto 

ministeriale 19/1/2018, n. 31 e prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, 



 

comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, 

a semplice richiesta scritta da parte della CSEA.  

Ai sensi dell’articolo 103, comma 3, del D. Lgs. n. 50/2016, la mancata costituzione della garanzia 

determina la decadenza dell’affidamento e CSEA aggiudicherà l’appalto al concorrente che 

segue nella graduatoria. La garanzia copre gli oneri per il mancato o inesatto adempimento e 

cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare consegna dei beni 

oggetto della fornitura. 

 

9. STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto verrà stipulato tramite MePA, mediante invio a sistema del Documento di Stipula 

sottoscritto con firma digitale dalla CSEA previa presentazione di garanzia definitiva ai sensi dell’art. 

103 del Codice dei contratti pubblici. 

Si precisa che nell’ambito del contratto costituiranno oggetto di espressa e specifica accettazione 

da parte del contraente, ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 codice civile, le clausole 

contrattuali, di cui ai seguenti articoli della presente Lettera d’Invito: 10 (“Divieto di cessione del 

contratto”); 11 (“Modalità di pagamento”); 12 (“Durata”); 13 (“Obblighi tracciabilità flussi 

finanziari”); 14 (“Codice Etico, MOG,  PTPCT e Regolamento per l’utilizzo di dotazioni e strumenti 

informatici”); 15 (“Risoluzione del contratto”); 16 (“Recesso”); 17 (“Foro competente”).  

Non si applica il termine dilatorio di cui all’art. 32, comma 9 del Codice dei contratti pubblici, in 

quanto trattasi di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico ed affidamento ai sensi 

dell’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice medesimo. 

Non sarà riconosciuta alcuna revisione dei prezzi per tutta la durata del contratto. 

 

10. DIVIETO CESSIONE DEL CONTRATTO 

E’ fatto assoluto divieto all'aggiudicatario di cedere ad altri, in tutto o in parte, il contratto. 

 

11. MODALITÀ DI PAGAMENTO   

L’aggiudicatario provvederà ad emettere fatture elettroniche posticipate con cadenza semestrale.  

La liquidazione di ogni singola fattura elettronica, a seguito della verifica della documentazione 

attestante la regolarità contributiva, sarà effettuata tramite bonifico bancario a 30 (trenta) giorni 

dalla data di ricezione della stessa, intestata a: 

 

Cassa per i servizi energetici e ambientali 

Piazza Augusto Imperatore, 32 

00186 Roma 

C.F. – 80198650584 

 



 

Si applica lo split payment; il codice univoco per la fatturazione è UFVE7Y. 

 

12. DURATA 

Il contratto avrà durata pari a 36 (trentasei) mesi a decorrere dalla consegna della fornitura, ovvero 

dal giorno in cui le licenze fornite saranno erogare in continuità con quelle già in essere, e si 

estinguerà alla scadenza, senza alcun obbligo di preventiva comunicazione.  

Non sarà riconosciuta alcuna revisione dei prezzi per tutta la durata del contratto. 

 

13.  OBBLIGHI TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANIZARI 

L’aggiudicatario dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 

della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche e integrazioni. 

L’accertata inosservanza, da parte dell’aggiudicatario, delle disposizioni in materia di tracciabilità 

dei flussi finanziari è causa di risoluzione del contratto. 

 

14. CODICE ETICO, MOG E PTPCT E REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DI DOTAZIONI E STRUMENTI 

INFORMATICI 

L’aggiudicatario si obbliga a uniformare la propria condotta a principi e disposizioni contenuti nel 

Codice Etico, nel Modello di organizzazione, gestione e controllo, di cui al D. Lgs. n. 231/01 e s.m.i. 

(MOGC), e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza (PTPCT) adottati 

dalla CSEA e pubblicati sul sito www.csea.it, nella sezione “Amministrazione Trasparente”, in 

quanto applicabili.  

La mancata osservanza dei suddetti principi e disposizioni è causa di risoluzione del contratto. 

L’Affidatario si obbliga altresì a rispettare, per quanto applicabile, il “Regolamento per l’utilizzo di 

dotazioni e strumenti informatici della CSEA”, che costituisce parte integrante del Contratto. 

 

15. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

In caso di grave e reiterato inadempimento dell’aggiudicatario dovuto anche a uno solo degli 

obblighi assunti con la sottoscrizione del contratto, la CSEA, mediante posta elettronica certificata, 

assegna allo stesso, ex art. 1454 del Codice Civile, un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni 

dalla ricezione della comunicazione per porre fine all’inadempimento.  

Decorso inutilmente tale termine, la CSEA potrà, in relazione a specifiche circostanze e a propria 

esclusiva discrezione, assegnare un termine ulteriore, decorso il quale, qualora l’inadempimento 

non sia stato sanato, il contratto si intenderà risolto di diritto con conseguente facoltà, in capo alla 

CSEA, di incamerare la garanzia definitiva, ove stessa non sia stata ancora restituita, ovvero di 

applicare una penale equivalente. Resta salvo il diritto della CSEA al risarcimento dell’eventuale 

maggior danno.  



 

In ogni caso, la CSEA, senza bisogno di assegnare previamente alcun termine per l’adempimento, e 

fermo il diritto al risarcimento del danno subito, potrà risolvere di diritto il contratto, ai sensi 

dell’art. 1456 c.c., previa dichiarazione da comunicarsi all’aggiudicatario con posta elettronica 

certificata, nei seguenti casi:  

a) accertamento del venir meno dei requisiti minimi richiesti per la partecipazione alla 

procedura di selezione;  

b) mancata reintegrazione, entro il termine di 10 (dieci) giorni lavorativi dal ricevimento della 

relativa richiesta da parte della CSEA, della garanzia eventualmente escussa;  

c) nel caso di violazione di quanto disposto agli artt. 10 (“Divieto di subappalto e di cessione 

del contratto”); 13 (“Obblighi tracciabilità flussi finanziari”); 14 (“Codice Etico, MOG,  PTPCT e 

Regolamento per l’utilizzo di dotazioni e strumenti informatici”). 

La risoluzione si verifica di diritto mediante unilaterale dichiarazione della CSEA, da effettuare con 

posta elettronica certificata. 

 

16. RECESSO 

La CSEA si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse pubblico e senza che da 

parte dell’aggiudicatario possano essere vantate pretese, salvo che per le forniture già consegnate 

o in corso di consegna, di recedere in ogni momento dal contratto, con preavviso di almeno 30 

(trenta) giorni solari da notificarsi all’aggiudicatario tramite posta elettronica certificata.  

In caso di recesso l’aggiudicatario ha diritto al pagamento da parte dell’amministrazione delle sole 

forniture consegnate, purché correttamente, secondo il corrispettivo e le condizioni previste nel 

contratto. 

 

17. FORO COMPETENTE 

In caso di controversia il foro competente in via esclusiva è quello di Roma, sede della CSEA. 

 

18. NORMATIVA DI RINVIO 

Per tutto quanto non specificatamente disciplinato dalla presente RdO nonché dagli altri atti 

relativi alla presente procedura, si farà riferimento alle disposizioni di cui al Codice dei contratti 

pubblici nonché alle condizioni generali di fornitura previste dal MePA e reperibili sul relativo sito 

www.acquistinretepa.it. 

 

19. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

I dati raccolti saranno trattati dalla CSEA, in qualità di Titolare del trattamento, anche con 

strumenti informatici, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) nonché del D.Lgs. n. 

196/2003 e s.m.i., esclusivamente nell’ambito della presente procedura nonché, per quanto 

http://www.acquistinretepa.it/


 

concerne l’aggiudicatario, ai fini del perfezionamento e dell’esecuzione del contratto, nei termini 

di cui all’Informativa Privacy (Allegato 3). 

 

Resta inteso che: 

• La selezione avverrà sulla base delle informazioni contenute nei documenti dell'offerta; la 

CSEA si riserva la facoltà di verificare tali informazioni, richiedendo la documentazione 

aggiuntiva ritenuta eventualmente necessaria.  

• Il mancato rispetto dei termini dell'offerta nonché delle modalità di presentazione della 

stessa, comporterà l'esclusione dalla procedura di selezione. 

• Il Contratto si perfezionerà con l’aggiudicatario mediante sistema MePA, dietro 

presentazione della garanzia definitiva di cui sopra. Le comunicazioni avverranno tramite 

la relativa funzionalità della piattaforma MePA. 

• Nessun compenso potrà essere riconosciuto in relazione ai costi sostenuti per la 

predisposizione delle offerte, per la fornitura di qualsiasi documentazione aggiuntiva 

eventualmente richiesta dalla CSEA e, in generale, per qualsiasi attività intrapresa prima 

della comunicazione dell’affidamento del servizio. 

• La presente richiesta di offerta non vincola in alcun modo la CSEA, che si riserva il diritto di 

non procedere all’aggiudicazione della fornitura, senza che ciò possa comportare pretese 

di sorta da parte dei soggetti che abbiano presentato l’offerta. 

• La CSEA si riserva di procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola 

offerta valida. 

• Saranno ammesse soltanto offerte economiche in ribasso, mentre saranno escluse offerte 

alla pari e in aumento. 

• Per tutto quanto non specificatamente disciplinato dalla presente RdO si farà riferimento 

alle disposizioni di cui al Codice dei contratti pubblici nonché alle condizioni generali di 

fornitura previste dal MePA e reperibili sul relativo sito, sopra indicato. 

Eventuali informazioni e chiarimenti sugli atti della presente procedura potranno essere richiesti, 

entro e non oltre il termine del 11 ottobre 2022, alle ore 12:00, mediante il sistema delle 

comunicazioni disponibile sul MePA. Le risposte saranno fornite sempre mediante MePA entro 14 

ottobre 2022. 

 

 

 

Il Responsabile del Procedimento 

Ing. Pietro Abbati Marescotti 
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