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Registrazione Anagrafica CSEA



\ , Anagrafica CSEA
csea L’‘accesso

cassa per i servizi )
energetici e ambientali

Al fine di presentare l'istanza di anticipazione finanziaria, I'Ente di governo d’ambito dovra
necessariamente registrarsi all’Anagrafica CSEA. Solo a seguito della registrazione, infatti, I'Ente
di governo d’ambito entrera in possesso delle credenziali necessarie per accedere alla
piattaforma informatica, denominata “Settore Idrico”, per il tramite della quale potra interagire
con CSEA.

Pertanto, il primo passo sara accedere alla pagina di Login dell’Anagrafica CSEA ed iniziare la

procedura di registrazione.

Dal sito https://www.csea.it/ - DataEntry—> Anagrafica Operatori

Anagrafica operatori CSEA

Informazioni

Manuale Anagrafica Operatori CSEA

Attenzione: Le credenziali di accesso all'/Anagrafica sono diverse

da quelle utilizzate per il DataEntry It @

anagrafecsea@csea.it

FAQ Anagrafica

Registrati |
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Registrazione Utente

MNominativo: Password:
Usermame: Conferma Password:
Email { No Pec ): Telefono:

Reqgistrati Reset

Dopo aver inserito tutti i campi richiesti nella maschera, bisognera selezionare il pulsante

“Registrati”.
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Dopo aver selezionato il pulsante “Registrati”, si visualizzera il seguente messaggio:

\,(‘QPA

©

La registrazione € avvenuta con successo, a breve ricevera un Email con il link di
attivazione del Suo account.

Grazie dalla CSEA
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A seguito dell’'operazione di richiesta delle credenziali di accesso, la CSEA provvedera all’invio
tramite email delle credenziali dell’'utente. Quest’ultimo, collegandosi al link ricevuto, procedera

all’attivazione dell’account registrato.

Registrazione avvenuta con successo

Da: anagrafecsea@csea.it (anagrafecsea@cseait) | =

Benvenuto Mario Rosst,

conferma la registrazione con 1l seguente link:

http://web.csea.it:3080/Anagrafica'webapp/registrattonConfirm 7c=4882

Credenziali per l'accesso:
Username: mar10.ross1

Password: I:I

Grazie.
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A seguito dell’attivazione dell’account, e dopo aver selezionato il tasto “vai alla login”, viene

visualizzata la maschera di login dell’Anagrafica CSEA.

Anagrafica operatori CSEA

Informazioni

T ; Manuale Anagrafica Operatori CSEA
Attenzione: Le credenziali di accesso all’Anagrafica sono diverse
da quelle utilizzate per il DataEntry H @

anagrafecsea@csea.it

FAQ Anagrafica
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csea
Info Societs Indirizzo Societd Rappresentante Legale Modifica Dati Societarn &
oo _ ndinzzo’ * Nominativo: * \ttenrione salvate
Ragione Sociale. * Reglone. * Emai
v . u'
Partia IVA = Provincia’ *
e Fi Ria

L'utente, dopo aver completato i campi richiesti e verificata la correttezza e completezza dei
dati inseriti, dovra selezionare il pulsante “salva e continua” per proseguire con la procedura

di registrazione.
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L'utente, dopo aver selezionato il pulsante “salva e continua”, dovra effettuare il download del
file PDF, che dovra essere firmato in locale e reintegrato (Verifica file firmato e poi Invia)

all'interno dell’Anagrafica CSEA.

]csea
L
Dati Societari Indirizzo fegale rappresentante
Ragione socsiale HIXOUSEA SPA Vi CosaMe boccaita Nominative Mano Ross
Qs ROMA Emall mano rosssgermail |
Codice Niscale 12345578999 Cap 00164 PEC ACQUARIDEC cs2a 8
paruta (VA 01234567090 Provincia ROMA (RM) Teletono (63210131
Codice ARERA 00006
Attenzione!
) PFOCOCUL OF SOz anone non € conciss . Oocoue prcedeno n W Sena diotalke
Download PDF © Vertfica file firmato
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N.B.: | dati inseriti sono soggetti a validazione da parte di un operatore CSEA

info Societa

Indirizzo Societa

Codxe AR n.\n
0K

Ray Reg
ArTea (VA ovince
Fisca 1y *
— g 7/

Rappresentante Legale

Attenzione!
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In seguito alla validazione delle informazioni da parte della CSEA, l'utente ricevera una

notifica direttamente nel proprio account dell’/Anagrafica Operatori CSEA.

\ ,csea

Dati Societari ~ Settori Attivita

Info Societa

Codice AEEG: [
00006

Ragione Sociale: *
HZ0CSEA SPA
Partita IVA: =
01234567890
Codice Fiscale: **

12345678999

Indirizzo Societa

Indirizzo: *
via cesare beccaria
Regione: *
LAZIO
Provincia: *
ROMA
Citta: *
ROMA (00166)

[

Rappresentante Legale

Nominativo: *

ion
| -
Mario Rossi nella
Email:
lasi in cut
mario.rossi@email it cctrazione

PEC:*
acqua@pec.csea.it

Telefono: *

063210131 i

10
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A seguito della validazione dei dati societari da parte di un operatore della CSEA, l'utente potra

procedere con l'inserimento dei dati concernenti le attivita svolte dall’azienda attraverso la

maschera “Settori Attivita”.

\ ,csea

Inseriscl un settore di attivita Lista settor di attivita
CSEA Data inzio settore attivita

Natura Glundica Soggetio *

Ente di governo d’ambito

Tipologla *

In particolare I'Ente di governo d’ambito dovra indicare:

Data di inizio attivita: Data di istituzione dell’EGA
Natura Giuridica Soggetto: Ente di governo d’ambito
Tipologia: Settore Idrico

ATO: Ambiti territoriali di competenza

Modifica | settor di attivita &

salvate

11
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Successivamente 'utente dovra inserire una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta nella
quale dichiarare la veridicita e la correttezza delle informazioni inserite nell’Anagrafica CSEA, la
qguale dovra essere inserita a sistema attraverso il pulsante “Carica autocertificazione”. Si potra
utilizzare, a questo scopo, un documento prodotto dall’'utente che nella forma e nei contenuti
rispetti le disposizioni di legge in materia di autocertificazione, oppure utilizzare il documento
che e possibile scaricare attraverso il pulsante “scarica il template”. Lautocertificazione dovra
essere firmata dal legale rappresentante in modo autografo e corredata da una copia del

documento di identita dello stesso.

Aqggiungi settore di aftivita 4=

4
Carica aufocertificazione ®

scarica il template

Scarica qui il template

12
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Una volta inseriti i dati dell’attivita gestita, bisognera selezionare il pulsante “Aggiungi settore
di attivita” e successivamente il pulsante “salve le modifiche”, altrimenti i dati inseriti non

verranno salvati dal sistema.

Ente di governo d’ambito

Attenzione!

!t

13
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L'attivita dichiarata dall’'utente sara visualizzata nello spazio sottostante nella sezione “Lista

settori attivita”.

\,/ csea

Dat Socketan Setion Atvita Contatti Banche

Salvataggio avvenuto con successo!

Inserisci un settore di attivitd Lista setton di attivitd Modifica | settori di attivita &

CSEA Data ni2io settore attivitd: *

Codice Attenzione salvate le modifiche con il
& CSEA pulsante salva prima di spostarvi nella
scheda successiva.
Natura Glundica Soggetto: * g @ u
* campi obbligator:
(Pone) v
Tipologia: * salva le modifiche v
(nhone) .

Attenzione!

Per eventuall operazoni socketans

(ovvero atll negoziali con

conseguents vasiazione ded sogoetio
Note: con cul k3 CSEA geve regotare e

partte econmiche ) accodere alla

sezione autocentificazion|, allegando

aRresi ka retativa documentazione

14
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Inserita I'attivita svolta, ['utente dovra compilare la maschera “Contatti” nella quale si dovranno
indicare i riferimenti di una o piu persone con cui la CSEA potra interfacciarsi. A questo punto
bisognera selezionare il pulsante “Aggiungi contatti” e successivamente il pulsante “salva le
modifiche”, altrimenti i dati inseriti non verranno salvati dal sistema. | “Contatti” dichiarati

dall’'utente potranno essere visualizzati nello spazio sottostante alla sezione “Lista contatti”.

csea

Settor! di Attivitd inserisci contatto Lista contatu Moaifica Contatt 5

Settore 1 Mario Rossi

15
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Compilata la maschera “Settori di attivita” e “Contatti”, i dati verranno sottoposti a validazione

da parte di un operatore CSEA, i cui esiti verranno notificati direttamente nel proprio account.

N ,csea

Salvatagglo avvenuto con successo!

Settort di Attivits Inserisol contatto Lista contatu
Rifenmentc
Settore 1 Mano Rossi

rotogla . Emait maro rossa@eman 1
Em : PEC
Telefono 1

SUA Teletono 2

@ & !

16
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In seguito alla validazione delle informazioni da parte della CSEA, l'utente ricevera una

notifica direttamente nel proprio account dell’/Anagrafica Operatori CSEA.

8
0) b §
-,csea
Info Socleta Indinzzo Socletd Rappresentante Legale
Codice ARERA [ Ingirzzo. * Nominativo. *
00006 via C
Ragione Sociale * Regions m
120CSEA SPA
Partita IVA rovincia PE(
Codice Fiscale: ** Cita Telefono. *

17
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A seguito della validazione da parte di un operatore CSEA, l'utente visualizzara il “Codice CSEA”
nella maschera “Settori di attivita”. Il Codice CSEA assegnato nella fase di registrazione

all’/Anagrafica CSEA corrispondera allo username per accedere al portale “Settore Idrico”.

\
resea

INSensci un settore di attivita LISty set1on dl atuvity Moaifica | setton ai atuvitay &

odic
B Tipologla  Dettagho CSEA

Attenzione!

18
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Dalla maschera “Settori di attivita”, sara possibile creare la password per accedere al portale

Settore Idrico.
0} b &
\ ,csea

insensci un settore di attivita Listd settor di attivita Modifica | settori di attivita &

Codtice " salveate k

“ Nipotogha  Detlagho CSEA

Selloce 4200€ Qa o,

Attenzione!

19
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Al fine di rendere attiva la password creata si dovra selezionare il pulsante “salva”.

Crea o modifica la Password

Inserire la nuova password

La password inserita servira per effettuare 'accesso al Datagptry

Chiudi

20



