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Al fine di presentare l’istanza di anticipazione finanziaria, l’Ente di governo d’ambito dovrà 

necessariamente registrarsi all’Anagrafica CSEA. Solo a seguito della registrazione, infatti, l’Ente 

di governo d’ambito entrerà in possesso delle credenziali necessarie per accedere alla 

piattaforma informatica, denominata “Settore Idrico”, per il tramite della quale potrà interagire 

con CSEA. 

Pertanto, il primo passo sarà accedere alla pagina di Login dell’Anagrafica CSEA ed iniziare la 

procedura di registrazione. 
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Dopo aver inserito tutti i campi richiesti nella maschera, bisognerà selezionare il pulsante 

“Registrati”. 
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Dopo aver selezionato il pulsante “Registrati”, si visualizzerà il seguente messaggio: 
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A seguito dell’operazione di richiesta delle credenziali di accesso, la CSEA provvederà all’invio 

tramite email delle credenziali dell’utente. Quest’ultimo, collegandosi al link ricevuto, procederà 

all’attivazione dell’account registrato. 
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A seguito dell’attivazione dell’account, e dopo aver selezionato il tasto “vai alla login”, viene 

visualizzata la maschera di login dell’Anagrafica CSEA. 
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L’utente, dopo aver completato i campi richiesti e verificata la correttezza e completezza dei 

dati inseriti, dovrà selezionare il pulsante “salva e continua” per proseguire con la procedura 

di registrazione. 
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L’utente, dopo aver selezionato il pulsante “salva e continua”, dovrà effettuare il download del 

file PDF, che dovrà essere firmato in locale e reintegrato (Verifica file firmato e poi Invia) 

all’interno dell’Anagrafica CSEA. 
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N.B.: I dati inseriti sono soggetti a validazione da parte di un operatore CSEA 
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In seguito alla validazione delle informazioni da parte della CSEA, l’utente riceverà una 

notifica direttamente nel proprio account dell’Anagrafica Operatori CSEA. 
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A seguito della validazione dei dati societari da parte di un operatore della CSEA, l’utente potrà 

procedere con l’inserimento dei dati concernenti le attività svolte dall’azienda attraverso la 

maschera “Settori Attività”. 

In particolare l’Ente di governo d’ambito dovrà indicare: 
 
Data di inizio attività: Data di istituzione dell’EGA 
Natura Giuridica Soggetto: Ente di governo d’ambito 
Tipologia: Settore Idrico 
ATO: Ambiti territoriali di competenza 
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Successivamente l’utente dovrà inserire una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà nella 

quale dichiarare la veridicità e la correttezza delle informazioni inserite nell’Anagrafica CSEA, la 

quale dovrà essere inserita a sistema attraverso il pulsante “Carica autocertificazione”. Si potrà 

utilizzare, a questo scopo, un documento prodotto dall’utente che nella forma e nei contenuti 

rispetti le disposizioni di legge in materia di autocertificazione, oppure utilizzare il documento 

che è possibile scaricare attraverso il pulsante “scarica il template”. L’autocertificazione dovrà 

essere firmata dal legale rappresentante in modo autografo e corredata da una copia del 

documento di identità dello stesso. 
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Una volta inseriti i dati dell’attività gestita, bisognerà selezionare il pulsante “Aggiungi settore 

di attività” e successivamente il pulsante “salve le modifiche”, altrimenti i dati inseriti non 

verranno salvati dal sistema.  
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L’attività dichiarata dall’utente sarà visualizzata nello spazio sottostante nella sezione “Lista 

settori attività”.  
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Inserita l’attività svolta, l’utente dovrà compilare la maschera “Contatti” nella quale si dovranno 

indicare i riferimenti di una o più persone con cui la CSEA potrà interfacciarsi. A questo punto 

bisognerà selezionare il pulsante “Aggiungi contatti” e successivamente il pulsante “salva le 

modifiche”, altrimenti i dati inseriti non verranno salvati dal sistema. I “Contatti” dichiarati 

dall’utente potranno essere visualizzati nello spazio sottostante alla sezione “Lista contatti”.  
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Compilata la maschera “Settori di attività” e “Contatti”, i dati verranno sottoposti a validazione 

da parte di un operatore CSEA, i cui esiti verranno notificati direttamente nel proprio account. 
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In seguito alla validazione delle informazioni da parte della CSEA, l’utente riceverà una 

notifica direttamente nel proprio account dell’Anagrafica Operatori CSEA. 



Anagrafica CSEA 
Cosa comunicare 

18 

A seguito della validazione da parte di un operatore CSEA, l’utente visualizzarà il “Codice CSEA” 

nella maschera “Settori di attività”. Il Codice CSEA assegnato nella fase di registrazione 

all’Anagrafica CSEA  corrisponderà allo username per accedere al portale “Settore Idrico”. 
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Dalla maschera “Settori di attività”,  sarà possibile creare la password per accedere al portale 

Settore Idrico. 
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Al fine di rendere attiva la password creata si dovrà selezionare il pulsante “salva”. 


