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MANUALE UTENTE

Dichiarazione Quota di cui all’art. 17.1 del MTI-3



\, Data Entry Idrico
vV cSea Premessa

Cassa peri

i servizi
energetici e ambientali

Prima di procedere con la compilazione e I'invio delle dichiarazioni appare opportuno richiamare
I'attenzione sugli aspetti di seguito elencati.

D: Chi e tenuto ad inviare le dichiarazioni alla CSEA?
R: | gestori del servizio idrico integrato, ovvero i gestori delllacquedotto nel caso in cui siano tenuti alla
riscossione della tariffa ai sensi dell’articolo 156 del d.lgs. 152/2006

D: Cosa deve essere dichiarato alla CSEA?
R: il dato fisico (volume)

D: quali sono le tempistiche temporali per rendere le dichiarazioni tramite il DataEntry Idrico?
R: entro 45 giorni dal termine del bimestre di riferimento

D: quali sono le tempistiche temporali per versare alla CSEA gli importi dichiarati tramite il DataEntry Idrico?
R: entro 60 giorni dal termine del bimestre di riferimento



\, | Data Entry Idrico
WV csea Si parte...

cassa per i servizi )
energetici e ambientali

A seguito della registrazione all’Anagrafica CSEA, il Gestore puo accedere alla Homepage del Data
Entry Idrico ed effettuare il Login inserendo come “Username” il Codice CSEA assegnato nella fase
di registrazione all’Anagrafica CSEA e come “Password” la chiave di accesso che puo creare nella

sezione “Settori Attivita” dell’Anagrafica CSEA.

\, Portale Istituzionale
7 csea

Informazioni

; \ffDq\taEntry Idrico

N

Manuale DataEntry Idrico

servizio.idrico@csea.it

Dott. Alessandro Di Cori
06 32101359
Ing. Luciano Ortoleva
06 32101331
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A55a ot | servizi
energetici e ambientali

Ipotesi

Ipotiziamo che il gestore H20 CSEA S.p.A. debba rendere la dichiarazione del bimestre di
fatturazione novembre/dicembre 2021 e che in tale bimestre abbia fatturato i volumi di

competenza per il periodo gennaio-novembre 2021 ed abbia effettuato dei conguagli per i mesi

gennaio-dicembre 2020.



N[/ Data Entry Idrico
cgea Maschera iniziale

Il Gestore, accedendo al Data Entry Idrico, visualizza la seguente maschera:

\$,/ ﬁ'i, e Geshomne Moo GESOne Riepik il v De nHma Retite he Wi Pratche Spot Jucta MT ‘:'..'. 0 " }e " ]
csea
OataEntry larko
Informazioni Aziendali

Ragone Sote Coore CSEA

HI0CSEA SPA 4200E

Indinzzo Tipologia Settore Aftivia

Vi3 casace beccaria, ROMA (00166), ROMA, LAZIO Sattore idrice

Partta IVA Oefagho Setiore Alintay’

01234567890 Acquedotto - Depurazione « Fognatura

Cooce Fistale Pec

12345678989 quaipec.cseait
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cassa per i servizi )
energetici e ambientali

STEP 1: Selezionando il pulsante “Compilazione Modelli” nel menu a tendina Quota MTI-3

2020/2023, si accede alla seguente maschera:

Quota MTI-3 20202023 = 4 Utente

\ ,) #Home Gestione Modell Gestione Riepilogativi Invio Dichiarazione con Firma Rettifiche Gestori Pratiche Spot
v .csea

taEntry Idrica
Compilaziene Modelli

Compilazione Riepilogativi

Compilazione nuovo Modello MTI3
Firma

Delibera * ATO* Tipo Periodo * . Retifiche nuovo modello per il periodo

Seleziona v Seleziona v Seleziona v| dicompetenza.
Modello * Anno Fatiurazione * Periodo Fatturazione * * campi obbligatort

Seleziona v Seleziona v Seleziona v .

Compila

Mese Iniziale Competenza * Mese Finale Competenza *

Seleziona v Seleziona v
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cassa per i servizi )
energetici e ambientali

STEP 2: Loperatore dovra selezionare attraverso il menu Delibera® I'anno a cui & riferito il
consumo del volume fatturato nel bimestre di riferimento e l'atto di approvazione della tariffa
applicata.

‘\“k Py Home Gashons Mods Gasbons Fepdogatne frvac Dhchiararsone con Fama Rt b Gaston Pratches Spot Choata MTI-3 20202023 - B Unerni

DataEntry Idrico

Compilazione nuovoe Modello MTI3

i - A L
Delitera ATO Tipa Periodo Aggiungi un nuore modello per il periodo
Seleziona - Sebeziona - Sedeziona - di campetensa.
Seleziona Peniodo Fatlurazione * * campi obbligatord
Anno 1020 - Aut. Ambito N 2 "Bebese, Viercelese, Casakese™ n - Seleziona - .
Compila
Anno 2021 - Aut. Ambito N 2 “Belese, Venoelese, Casakese® n
Anno 1022 - Aut. Ambito N 2 “Bebese, Viercelese, Casakese™ n .
Anno 2023 - Aut, AMDIto N 2 "Bielese, Vercelese Casalese” n
Ricerca Modelli compilati MTI3
DCelibera Modedo
Lajeriona £ Soaderiona - Ricerca
ATO AN
Seleziona - Sekaziona -

(*) nome della Delibera richiama nella prima parte I'anno di competenza dei volumi erogati alle utenze e oggetto di fatturazione e
nella seconda parte I'atto dell’Ente di governo d’Ambito che ha approvato l'aliquota della quota di cui al comma 17.1 del MTI-3
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cassa per i servizi )
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Data Entry Ildrico
Compilazione modelli

STEP 3: Loperatore dovra selezionare attraverso il menu ATO!) 'Ambito Territoriale Ottimale cui &

riferito il consumo del volume fatturato nel bimestre di riferimento.

\%SE& #Home Geerslions Model Gesbone Fiegiogatn Inveics Dz hiarazione con Firma Rettificha Geslor Pratiche Spot Quota MTED 20202023 = L renta

DataEntry ldrico

Compilazione nuove Modello MTI3

Delibera *

Modedio

Seleziona

=" Aut. Ambito (M. 2 "Biellese v

Mese Iniziake Competenza

ATO =

AT L - O - VErceiese

Seleziona

ATO 2 - Beellese - Verceliess

ke Finale Competenza *

Tipo Periodo *
Seleziona

Periodo Fatturazione

Seleziona

w

Aggiungi un ruove modello per il periodo
di competenza.

* oampi obbligatori

Seleziona W Selezona
Ricerca Modelli compilati MTI3
Delibera Modelo

Selaziona w Seleziona Ricerca
ATO Anng

Seleziona w Selenona

(*) Nel menu a tendina saranno presenti gli ATO inseriti nel’Anagrafica CSEA.
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cassa per i servizi )
energetici e ambientali

STEP 4: Uoperatore dovra selezionare attraverso il menu Modello la Quota MTI-3 oggetto di
dichiarazione

\\!!/ #Home Gestione hodel Gestone Rieplogatni Irrei D hiarazsane con Firma Rettifiche Gaston Pratiche Spot Cuota MTE3 202002023 = B Utents
csea

DataEntry ldrica

Compilazione nuove Modelle MTI3

Delibera * ATO" Tipa Penado * Aggiungi un nuove modello per il perioda
el fist, AFTBILO (N, 2 "Blcllese v llesa . Vergeless w BIMESTRALE v di competenza,
Maodetio * Ang Faturazione * Perioda Fatiurazione * * campi abbligatori

Moaelia Cuota MTI3 v Seleziona v Seleziona v :
Compila
Seleziona
w (oo
Seleziona >

Ricerca Modelli compilati MTI3

Delibera hodelo

- o= v ——
ATO Anno

Selaziona L Seleziona b
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cassa per i servizi )
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STEP 5: Uoperatore dovra selezionare attraverso il menu Anno Fatturazione I'anno di emissione
delle fatture.

w #Home Gestone Model Gestione Riepilogatna brrwic (D hearazionse con Firma Rettifiche Gaslori Pratiche Spot Cuota MTI-3 202062023 = A Utenile
csea
DataEndry kdrice

Compilazione nuovo Modello MTI3

Dl wra * ATO " Tipo Ferodo * Agaiungi un awove modella per | perfods
ot Aut, AMDIto M. 2 Belese Al Z . - e - BIMESTRALE - di competenza,
Moded * Anng Fanurazions * Penioao Fallurazions * * pampd obbligatori
Moselks Cuota MTI3 w Selaziona w Seleziona v oy .
Compila
T— EN

Seleriona v

| 219 = = - = - -

Ricerca Modelli compilati MTI3 s
Fila
Delibera 6
Seleziona w 118 Ricerca
ATD 4
Sedeziona ¥ i3
Odben e A ame TePwes P MW
e Y ey
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cassa per i servizi )
energetici e ambientali

STEP 6: Uoperatore dovra selezionare attraverso il menu Periodo Fatturazione!”) il bimestre di

emissione delle fatture.

\\,/ AHome Gestone Modelh Gestone Rieplogaten o Dichsarazione con Firma Rettdche Gastorl Pratche Spot Quota MT1-3 20202023 f 4

DataEntry ldrico

Compilazione nuovo Modello MTI3

I Delbera * ATO* Tipo Periodo ™ Aggiung: un nuovo modello per il periodo
Anno 2021 - Aut. AMDItO N 2 "Bleliese v ATO 2 - Bieliese - Verceliese v BIMESTRALE v di competenza
Mocelo * Anno Fatturazione * Periodo Fatturazione * * campt obbligatori
Mocelio Quota MTI3 v 20 v Seleziona v :
[ Compiia
Seleziona
Mese Iniziale Competenza * Mese Finale Competenza *
GennaioF
Seiezions - Seleziona - 20 Febdrae
Mazo/Aprile
"| MaggioGiugna [
Ricerca Modelli compilati MTI3 LugiaiAgasto
| Settembre/Ottobre
Delbera Modeso Novembre/Dicembne
ATO Anno
Seleziona v Seleziona v

(*) Nel bimestre occorre dichiarare i volumi riconducibili alle fatture emesse nel bimestre di riferimento.

11
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Data Entry Idrico
Gestione modelli

STEP 7: Loperatore dovra selezionare attraverso il menu Mese Iniziale Competenzal™ il mese

iniziale del periodo di competenza oggetto di fatturazione.

"\\ rj iy Hamia Tt o Gaidbarn Fappdanal v Dt haaratssrd o0 Frma Rtbfc ha Cepulen
1~ csea

Datantry ldrico

Compilazione nuove Modello MTI3Z

Desbers "

ATO" Tipas Peoao

anma 2027 - AUt AMDILO N 2 "Bekese ~

ATD 2 - Baslese - Vieroellese L BIMESTRALE

Mooy

Aping Fatturagions Penodo Fasurazions *

Rodein Cuoba MTEY e

Klege iniriale Compelenza

CEnna -

Ricerca Modelli compilati MTI3

Delbeca

Sglelond »
ATD

Seleriona -

FriFg] s hacree erib Tha STt

kiese Finade Compefenza *

[ Ottobee --I
[R5 ]

Selelona »
Arno

Sederiona -

. . ™
Agginngd un npove medello per i periodo
di competensg

* campd abbligaton

S —

(*) Rappresenta il primo mese del periodo di competenza oggetto di fatturazione nel bimestre della dichiarazione di
riferimento. Nel caso in esame, ad esempio, occorre inserire come “Mese Iniziale Competenza” il mese di Gennaio

12
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Data Entry Idrico
Gestione modelli

STEP 8: loperatore dovra selezionare attraverso il menu Mese Finale Competenza') il mese

iniziale del periodo di competenza oggetto di fatturazione.

'\"\i’fcsea M Hama Cstone Mode Craibors Fappeonat:

Datantry ldrico

Compilazione nuove Modello MTI3Z

Desbers "

ATO"

anma 2027 - AUt AMDILO N 2 "Bekese ~

ATD 2 - Baslese - Vieroellese

o D hadradfsord ¢on Frma

Rattfc ha Cernlom

Tipo Penoads *
e BIMESTRALE

RApaaiio * ARDD Faiharagiong * Perioas F aliuraziong *
Blodein Cuoby RITEY £ FriFg] s hacree erib Tha STt
Klege iniriale Compelenza kiese Finade Compefenza *
CEnna - [ Offobee '\-I
Ricerca Modelli compilati MTI3
Delbeca [R55 2]
Sglelond » Selelona w
ATD Arno
Seleriona - Sederiona -

. . ™
Agginngd un npove medello per i periodo
di competensg

* campd abbligaton

S —

(*) Rappresenta l'ultimo mese del periodo di competenza di fatturazione nel bimestre della dichiarazione di riferimento. Nel

caso in esame, ad esempio, occorre inserire come “Mese Finale Competenza” il mese di Ottobre.

13
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STEP 9: Dopo aver selezionato i dati richiesti, il Gestore dovra confermare l'operazione

selezionando il pulsante “Compila”.

‘\w iy Hamia el Wodob Cidbsorey Ruppdogaes ey Dt thase afsora £on Frma Retst ha Capulen Prate Fa Spol Ohota MT-3 20202007 - A
csea
Datalrnitry bdrico

Compilazione nuove Modello MTIZ

Desbera " ATO ™ Tipo Penodo ™~ Aggiungi un nuore modello per if prriodo

Anno 2021 . Aut, AMDItO N 2 Biesese ~ ATIO 2 - Bisleie - Vietoalless B BIMESTRALE - i compatrnog
Modelio * Apno Fafturagions * Peroda FaSurazions * " campi abblidatoni

Blodein Cuoby RITEY £ FriFg] s Macree e The ¢mibng: L

Compila

Migge iniziake Compebénza * kiese Finade Compefenza *

Gennaio - | ootee ~|
Ricerca Modelli compilati MTI3
Deubera [R5 ]

Sl Fon - Selepiong - Ricarca
ATD Arno

Seleriona - Sederiona -

14
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cassa per i servizi )
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Il Gestore viene reindirizzato alla pagina denominata “Dettaglio Modello”("), al fine di

poter inserire i volumi fatturati all’'utenza per tipologia di servizio (Depurazione, Fognatura,

Acquedotto).

Emy Wamae

Dettaglio Modello

Dellan: ksss 32 Aagt, AmbRg I Balids, Veteleia Chidbiia” s Modebe Medats Dot TS ATG AT0 T - Barbads - Vessalida
Tipe Pericda: BRMESTRALE ‘Walcew Pencda Mot Doemie

Praiey Comprtengs Tannds "=k

D prarazions

- _—

T [ e = e

Fognatura

[ —_—

RO cipe 10000002 - £ T
o

A - —— -~y

R ol 113330000 = ET ]

Tt ke

Eperna: 300

R o

(*) Nella parte sommitale sono riportati i dati selezionati in precedenza (Delibera, ATO, Modello, Anno, Tipo Periodo, Valore Periodo
e Periodo Competenza). Si ricorda che tali dati identificano sia il bimestre di fatturazione, sia il periodo di erogazione dei volumi

15

resi all'utenza (competenza).
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STEP 11: Una volta compilati i campi afferenti al Modello!™ oggetto di dichiarazione occorre

selezionare il tasto Salva Modello™™).

N m s ah
csea
1B =y A
Dettaglio Modello
Debbann: dsss D00 Aat, AmMBRO D Balds Veteluia Ciidbns S Bodele Vedeta Cutta T ATS A70 1 - Babda - Vertelade
gy 3231 Tipe Fericdo: BMESTRALE ‘Walcew Pencda: Mowertrs Doemtee

Parads Compriengs: Tanrs o awe=an

D purazions

mpay ol ——

e — -

000

Fognatura

dnpary ol ——

0002 o 10000008 s

-

Acquedatto

L]

“ SEBHEEI

) 1 modello pud essere sempre modificato prima dell’invio della dichiarazione.
**) | valori modificati sono acquisiti dal sistema solo dopo aver selezionato il tasto “Salva Modello”.

16
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Data Entry Idrico
Gestione modelli

Il sistema avvisa la corretta acquisizione mediante il messaggio “Ok! Operazione

avvenuta con successo”. Loperatore puo quindi procedere alla compilazione degli altri modelli in

maniera analoga a quanto appena analizzato.

Dettaglic Modello

Dl Arved 200l - Mal, Al Y @ B

" =

[T i

D prurazicns

by rra—
T T |
Fognatura

P —

L = Pe=eh
it ppuasdalio

S——— e
3RS e F
Totalke

[ [}

Woduie. Wodela Cuwia WT R

Tod PFermdls BAE FTRALE

17
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STEP 13: Facendo riferimento all’'esempio in questione, per dichiarare i volumi di competenza
dell’annualita 2020 il gestore dovra seguire le istruzioni di cui alle slide comprese tra pag. 6 e 17,
ad eccezione del fatto che dovra dichiarare: la “Delibera” riconducibile al’Anno 2020, Gennaio
come “Mese iniziale di Competenza” e Dicembre come “Mese finale di Competenza”.

x\& Wi Gt B Chapnleita: Eapebing.at Irtents [ I st £ F i Kttt Coivilin P st b St asta MT13 X200 - Lins
csea

CataErtry ldnta

Compilazione nuovo Modelio MTI3

ATD * T'P'D Penodo © ,lqgmlr\gi 1A R Mo ke i '.'. oty

Anmo 2020 - Aut, AMDRO N I "Belese v ATO 2 - Binfless - Viercpiess w BEESTRALE w i pompetensn
Liocaelo * Anna Fatturagions * Perodo Fatturazions * campi abbligatory
| neese nzaie Compesencza | | neese Finaie competenza *|
CErLEN w D gmtire w

Ricerca Modelli compilati MTI3

Ceibrra hEodeiky

Lol IOna - el 0N - Rﬂ:ﬁﬂ
ATD Arng

Salemona - Saleran -

18
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Loperatore puo verificare lo stato di compilazione delle dichiarazioni relative ai bimestri di
fatturazione selezionando (mediante il tasto lente d’ingrandimento) il bimestre di riferimento! in

corrispondenza dello riqguadro “Stato spedizioni” posto nella parte inferiore della Home page.

\',csea

CeataEntry icrico

Informagzioni Aziendali

Ragione Socie Coaxe CSEA
H2OCSEA SPA 4200E
ninNZZo Tipoiogia Settore Altivits
via cesare beccaria. ROMA (00168), ROMA, LAZIO Settore idrice
artta IVA OeRnagho Sesiore Annta
01234567830 Acquedotto - Depurazione - Fognatura
Socce Fiscale Pec
12345678999 acquagipec.cseait

Stato Spedizioni

Anno

Arwny T ugns Pewionny ermto W S e Dwta Crearmne Dwte sguciine Stare Cutegoris

o P PLPPHLP

(*) Per verificare lo stato delle dichiarazioni afferenti a bimestri di annualita precedenti selezionare I'anno dal menu Anno posto in
corrispondenza del riquadro “Stato Spedizioni” .
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Completato l'inserimento dei modelli, attraverso la selezione del pulsante “Gestione

Riepilogativi”, posto nel menu a tendina Quota MTI-3 2020/2023, si accede alla seguente
maschera:

\ r Home Gestone Modell Gestione Riepdogativ nvi Dichiarazione con Firma Retifiche Gestor Prasche Spot Quota MTI-3 202

PO023 - & Unente: 2
csea
DataEntry Idrios

Dettaglio Riepilogativo

Codice C5EA: 4203E Ragione Sociale: H2BCSEA spa Tipo Dichiarazione: DICHIARAZIONE
Anna: 2021 Tipo Periodo: BIMESTRALE Valore Periodo: Novembre/Dicembre

Modello dichiarativo anno competenze 2021

Numero modelli inviat per i bim. difati corrente

Volumi totali dai modedl inviati [Sme] - ACQUEDOTTO

Velumi totali dai modeds inviati [Sme] - FOGNATURA

Vielumi totali dai modeli inviati [Sme] - DEPURAZIONE
Importo Totale fatturato dai modedli inviati (€) - ACQUEDOTTO
Importo Totsle fatturato dai modelli inviati (€) - FOGNATURA
Importo Totale fatturato dai modelli inviati (€) - DEPURAZIONE

Imparto Totale dai madelli inviati (€]

Arrgtondaments (€)

Imperto contabilzzate 2021(€

Note

s oz

20
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energetici e ambientali

Si segnala che il campo Arrotondamento (€) consente di allineare il gettito determinato

mediante compilazione dei modelli sul Data Entry Idrico, con quello effettivamente trascritto nei
documenti contabili del Gestore.

Ok! Operazione avwenuta con successo!

Dettaglio Riepilogativo

Codice CSEA: 4203E Ragione Socisle:H28CSEA spa Tipo Dichiarazione: DICHIARAZIONE
Anno: 2021 Tipo Periodo: BIMESTRALE Valore Periodo: Novembra/Dicambore

Modello dichiarativo anno competenze 2021

Mumearo madelli inviati per # bim. di fatt. corrents

ati [Smc] - ACQUEDOTTO
mc] - FOGNATURA

Volum ati [Sme] - DEPURAZIONE 00
Imgar modedli inviati (€) - ACQUEDOTTO 00
Imparts Totale o dai modelli inviat (€) - FOBNATURA 200€
Imgarts Totale fatturato dai modelli inviati (€) - DEPURAZIONE 200€
Impaorts Totale dai modell invisti (€} 500 €
Armciondsments (€) = =
Imgarts contabilizzato 2021(€) 505 €

Note

e T

Una volta verificata |la correttezza del totale dei volumi e degli importi oggetto di
dichiarazione occorre selezionare il tasto Salva Riepilogativo. Il sistema avvisa la corretta

acquisizione mediante il messaggio Ok! Operazione avvenuta con successo.
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Cassa per i servizl
energetici e ambientali

A seguito dell’'inserimento dei modelli e della creazione del relativo riepilogativo,
I'utente, selezionando il pulsante “Firma”, del menu a tendina Quota MTI-3 2020/2023, accedera
alla maschera di seguito riportata. Una volta selezionati i campi obbligatori e possibile scaricare il
pdf della relativa Dichiarazione tramite il tasto “Download”, sia per presa visione sia per la firma

digitale della medesima dichiarazione.

\ , #AHome Gestione Modelli Gestione Riepilogativi Invio Dichiarazione con Firma Rettifiche Gestori Pratiche Spot Quota MTI-3 2020/2023 X Utente:
v csea

DataEntry Idrico

| Compilazione Modelli

Compilazione Riepilogativi

Firma Digitale della Dichiarazione

Firma

ANNO Tipo Periodo Periodo Retlifiche grazione da firmare

Seleziona ~ Seleziona ~ Seleziona N digitalmente per effetiuare il download

* cammpi obbligatort

Carica il documento firmato digitalmente in
Jformate pym.

Nessun fil...elezionato
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cassa per i servizi )
energetici e ambientali

Per iniziare il processo di verifica della firma e necessario selezionare dal proprio pc il file
firmato, con estensione .p7m, tramite il pulsante “Scegli file”. Effettuata la scelta del file da
inviare al sistema per effettuare il processo di invio, controllo e firma & necessario selezionare il
pulsante “Upload”.

\ , fHome (3estione Model (Gestigne Riepilogativi mvia Dichiarazione con Firma Retifiche (Gastor Prafiche Spot ~ Quota MTI-3 202072023~ 4 Utante

DataEntry ldrico

Firma Digitale della Dichiarazione

Amo’ TipoPenodo” Fenodo” Cerea la dichiarazione da firmare digitalmente per
2021 v BIMESTRALE v Novembre/Dicembre v effettuare il doumload

* campi obbligatori

Download

Carica il documento firmato digitalmente in
formato pym.

| Scegli file | Nessun fil. elezionalo

@ Upload
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