Oggetto: richiesta di offerta per il servizio di monitoraggio parlamentare per la Cassa
per i servizi energetici e ambientali - CSEA - CIG 81990863CF

La Cassa per i servizi energetici e ambientali (CSEA), intende procedere alla
individuazione, previa Richiesta di Offerta (“RdO”) tramite lo strumento del Mercato
elettronico MePA, sito www.acquistinretepa.it, di un Operatore economico (di seguito
anche “Affidatario”) al quale affidare il servizio di monitoraggio parlamentare ai sensi
dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 (di seguito anche “Codice dei
contratti”).

Il Responsabile unico del procedimento ¢ il dott. Fabrizio Matranga.

Eventuali informazioni e chiarimenti sugli atti della presente procedura potranno essere
richiesti, entro e non oltre il termine del 18 febbraio 2020, mediante il sistema delle
comunicazioni disponibile sul MePA. Le risposte saranno fornite sempre mediante MePA.

E’ inoltre possibile richiedere informazioni, dal lunedi al venerdi, all’Area Legale, Contratti
e Segreteria degli Organi collegiali, telefono: 0632101362.

Per tutto quanto non specificatamente disciplinato dalla presente RdO si fara riferimento

alle disposizioni di cui al Codice dei contratti nonché alle condizioni generali di fornitura
previste dal MePA e reperibili sul relativo sito, sopra indicato.

1. OGGETTO

Nell’ambito del servizio di monitoraggio parlamentare I'Affidatario dovra svolgere le
seguenti attivita:

° individuazione e aggiornamento periodico dei “decisori” e degli “opinion leader”
istituzionali nel settore amministrativo, energetico e ambientale;
. monitoraggio legislativo con riferimento all’iter legislativo e ai connessi lavori da

parte del Governo, del Senato della Repubblica, della Camera dei Deputati (aule
e commissioni) e delle Istituzioni comunitarie, con particolare focus sulle materie
di interesse energetico e ambientale, oltre che di generale rilevanza per le
pubbliche amministrazioni inserite nel conto economico consolidato della
pubblica amministrazione, come individuate dall’lstituto nazionale di statistica
(ISTAT) ai sensi dell’articolo 1, comma 2, della legge 31/12/2009, n. 196”. In
particolare, l'iter legislativo andra seguito a partire dalla definizione delle bozze
dei provvedimenti sino alla pubblicazione in Gazzetta Ufficiale, con riferimento a
dibattiti, attivita emendativa e voti d'approvazione, con attenzione alle audizioni
e all'attivita di sindacato ispettivo. Il servizio prevede, quantomeno, la


http://www.acquistinretepa.it/

trasmissione dell’ordine del giorno e comunicato stampa del Consiglio dei
Ministri, dell'agenda settimanale e quotidiana degli appuntamenti previsti, di
report quotidiani in relazione alle attivita del giorno precedente, di
comunicazioni  “ultim'ora”, di relazioni settimanali riepilogative, di
approfondimenti esplicativi dei provvedimenti seguiti, di segnalazione degli
emendamenti e della loro scadenza, di termini di presentazioni degli
emendamenti, di testi normativi (dalla bozza sino all'approvazione definitiva) e,
in generale, di documenti relativi alle audizioni di interesse;

. monitoraggio dell’attivita di regolazione e di consultazione delle Autorita
Indipendenti, con particolare attenzione nei confronti di quella di provenienza
dell’ARERA. Il servizio prevede, quantomeno, la trasmissione dell’ordine del
giorno e comunicato stampa delle riunioni Collegiali, dell'agenda settimanale e
guotidiana degli appuntamenti previsti, di report quotidiani in relazione alle
attivita del giorno precedente, di relazioni settimanali riepilogative, di
approfondimenti esplicativi dei provvedimenti seguiti, di segnalazione della loro
scadenza;

° redazione e predisposizione di una rubrica settimanale basata sull'analisi politica,
sul monitoraggio delle attivita legislative e partitiche, su notizie riservate in
ambito energetico, ambientale ed amministrativo, allo scopo di offrire una
visione di prospettiva sui processi politici nazionali ed internazionali in materia di
energia e di ambiente, con evidenza di temi di scenario politico interno e
internazionale nonché di azione di Governo e Parlamento;

° monitoraggio e segnalazione del calendario nonché report di attivita delle
organizzazioni o degli stakeholder di interesse;

° analisi ed intelligence con riferimento ad informazioni riservate e analisi su temi
energetici e ambientali riguardanti sviluppi internazionali, processi legislativi
nazionali, del Governo e delle Autorita Indipendenti su questioni settoriali, con
particolare riferimento ai diversi gruppi di pressione che agiscono sullo scenario
politico nazionale;

. invio di testi ed approfondimenti normativi o regolamentari, anche non
promulgati, dietro espressa richiesta della CSEA;

° agenda dei convegni o eventi pubblici su argomenti di interesse di CSEA, con
segnalazione della presenza di stakeholder qualificati, quali, a titolo
esemplificativo, Componenti il Governo, parlamentari Componenti il Collegio di
ARERA o dirigenti apicali della stessa, associazioni datoriali e di consumatori, ecc.

2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il criterio di aggiudicazione della selezione in oggetto &, ai sensi dell’art. 95, comma 3 del
D.Lgs. n. 50/2016, quello dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, con i seguenti
criteri: 1) Caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche ricavabili dall'offerta (max
70/100 punti); 2) Prezzo (max 30/100). La valutazione dell’offerta economicamente pil



vantaggiosa sara effettuata dalla Commissione di cui al successivo paragrafo 10, nei
termini ivi previsti

3. IMPORTO A BASE D’ASTA

Il valore complessivo stimato per lo svolgimento del servizio & pari a € 48.000,00 (euro
quarantottomila/00), oltre IVA, per 24 (ventiquattro) mesi, oltre a una eventuale proroga
per un periodo massimo di ulteriori 6 mesi.

Pertanto, ai fini dell’art. 35, comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016 (“Codice dei contratti
pubblici”), il valore massimo stimato dell’appalto, per una durata di 30 (trenta) mesi, €
pari a € 60.000,00 (euro sessantamila/00), oltre IVA.

Si precisa che l'offerta economica dovra essere effettuata in relazione alla durata
contrattuale di 24 (ventiquattro) mesi, per un importo a base d’asta di € 48.000,00 (euro
qguarantottomila/00), oltre IVA.

Non sussistono rischi da interferenze di cui all’art. 26, comma 3 del D.Lgs. n. 81/2008
s.m.i. e relativi costi in quanto il servizio, che ha ad oggetto prestazioni di natura
intellettuale, sara eseguito mediante mezzi di comunicazione elettronici.

Resta fermo che I'Operatore economico dovra indicare, nell’Offerta Economica, i costi
relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attivita svolta.

4. DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avra durata pari a 24 (ventiquattro) mesi a decorrere dalla sottoscrizione e si
estinguera alla scadenza senza alcun obbligo di preventiva comunicazione. E’ inoltre
prevista la facolta di proroga del contratto, per un periodo massimo di ulteriori 6 (sei)
mesi, alle medesime condizioni inizialmente pattuite.

5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, I’'Operatore economico dovra essere
in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione

I.  Requisiti di ordine generale: assenza, in capo all’'operatore economico, dei motivi
di esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei contratti;

Il. Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 3 del Codice dei contratti):
iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura per I’attivita inerente il servizio in oggetto;

lll.  Capacita tecniche e professionali (art. 83, comma 6 del Codice dei contratti): aver
eseguito, negli ultimi tre anni, anche in favore di soggetti privati, almeno tre servizi
analoghi a quelli oggetto della presente procedura.

6. MODALITA' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Le offerte, firmate digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore
dovranno pervenire, in risposta alla RdO della CSEA, mediante la procedura prevista dalla



piattaforma MEPA, entro e non oltre il termine delle ore 12:00 del 24 febbraio 2020,
come specificato anche nel riepilogo della RdO a sistema (“data e ora termine ultimo di
presentazione delle offerte”) e comprendere:

I. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (Busta A)

La documentazione amministrativa dovra contenere:

1. adesione alla RdO digitalmente sottoscritta dal legale rappresentante o da suo
procuratore avente i poteri necessari per impegnare |I'offerente nella presente
procedura. In tale ultimo caso dovra essere allegata copia fotostatica di un
documento di identita del procuratore e copia conforme all’originale della
procura di cui al punto n. 2. Nel solo caso in cui dalla visura camerale dell'impresa
risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, in
luogo del deposito della copia conforme all’originale della procura il procuratore
potra rendere dichiarazione attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura camerale dell'impresa. Detta dichiarazione costituisce
accettazione incondizionata delle clausole contenute nella presente RdO;

2. una procura generale o speciale del soggetto sottoscrivente i vari documenti e
dichiarazioni, se diverso dal legale rappresentante;

3. dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, redatta
utilizzando il documento di gara unico europeo - DGUE (Allegato 1), attestante la
sussistenza dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di capacita
tecnica-professionale;

4. garanzia provvisoria ai sensi dell’art. 93 del Codice dei contratti, pari al 2%
dell'importo posto a base d’asta.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della
garanzia fideiussoria, il concorrente potra produrre una nuova garanzia
provvisoria, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa
decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. L'importo della garanzia e del
suo eventuale rinnovo é ridotto secondo le misure e le modalita di cui all’art. 93,
comma 7 del Codice dei contratti.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il
possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

5. dichiarazione, rilasciata dal fideiussore, inerente I'impegno di quest’ultimo a
rilasciare garanzie fidejussorie ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 a favore
della CSEA per l'esecuzione del contratto, qualora I'operatore economico
offerente risultasse affidatario (art. 93, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016);
documento attestante I'attribuzione del "PASSoe" da parte del servizio AVCPASS;

in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista
dall’art. 89 del Codice dei contratti;

8. le ulteriori seguenti dichiarazioni nelle quali I'operatore economico attesti:



i di aver preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari
che possono aver influito sull’Offerta;

ii. di accettare tutte le condizioni contrattuali indicate nella presente
RdO;

iii. di essere disponibile a dare inizio al servizio su richiesta di CSEA, dopo
la notifica dell’affidamento, anche prima della stipula del contratto;

iv. di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di
legge comungque necessari per lo svolgimento del servizio.

Il. OFFERTA TECNICA (Busta B)

L'”Offerta Tecnica”, sottoscritta digitalmente, deve prevedere una relazione
contenente il progetto di svolgimento del servizio in parola, redatto in conformita a
quanto previsto al paragrafo 1. In particolare, il progetto dovra indicare la qualita del
servizio offerto, con riferimento ai profili del sistema organizzativo di fornitura del
servizio e delle competenze ed esperienze dell’'impresa partecipante. Nello specifico,
la relazione dovra riguardare ciascuno dei seguenti punti:

- capacita organizzative e professionalita che saranno impegnate nella
realizzazione del servizio;

- modalita di organizzazione del servizio, con riferimento alle varie attivita
oggetto dello stesso;

- referenze in progetti similari.

. OFFERTA ECONOMICA (Busta C)

L’”Offerta Economica”, formulata come da sistema, dovra essere firmata
digitalmente, caricata in piattaforma come da indicazioni del MePA e dovra indicare:
I'importo complessivo del servizio riferito all'intera durata contrattuale (24 mesi), al
netto di IVA, esclusa l'eventuale proroga. In caso di discordanza tra I'offerta
economica generata dal sistema MePA e quella allegata dall’operatore economico, si
fara riferimento a quella piu vantaggiosa per la CSEA. L'offerta dovra, inoltre, indicare
i costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attivita svolta.

7. TERMINE PER LA VALIDITA' DELL'OFFERTA

L'offerta formulata ha natura di proposta contrattuale. Il soggetto che risulti
aggiudicatario rimane vincolato all'offerta formulata per un periodo non inferiore a 180
(centottanta) giorni dalla data di scadenza dei termini di presentazione dell'offerta
medesima.

Resta inteso che la selezione avverra sulla base delle informazioni contenute nei
documenti dell'offerta; la CSEA si riserva la facolta di verificare tali informazioni,
richiedendo la documentazione aggiuntiva ritenuta eventualmente necessaria.



Il mancato rispetto dei termini dell'offerta nonché delle modalita di presentazione della
stessa, comportera l'esclusione dalla procedura di selezione.

Il Contratto si perfezionera con I'aggiudicatario mediante sistema MePA, dietro
presentazione della cauzione definitiva di cui sopra. Le comunicazioni avverranno tramite
la relativa funzionalita della piattaforma MEPA.

Nessun compenso potra essere riconosciuto in relazione ai costi sostenuti per la
predisposizione delle offerte, per la fornitura di qualsiasi documentazione aggiuntiva
eventualmente richiesta dalla CSEA e, in generale, per qualsiasi attivita intrapresa prima
della comunicazione dell’affidamento del servizio.

La presente richiesta di offerta non vincola in alcun modo la CSEA, che si riserva il diritto
di non procedere all’aggiudicazione del servizio, senza che cid possa comportare pretese
di sorta da parte dei soggetti che abbiano presentato I'offerta.

8. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA E MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

La procedura si svolgera mediante il sistema della piattaforma informatica MePA, in
seduta pubblica digitale.

La valutazione delle offerte sara demandata ad un’apposita Commissione giudicatrice,
nominata alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte ai sensi dell’art. 77 del
Codice dei contratti.

Il criterio di valutazione, ai sensi dell’art. 95, comma 3 del Codice dei contratti & quello
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, con punteggio suddiviso nei termini
seguenti:

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta Tecnica 70
Offerta Economica 30
TOTALE 100

Il punteggio dell’Offerta Tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati
nella sottostante tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi.

Criterio . . Tipologia
Punteggio massimo L
criterio
1. Capacita
organizzativa e risorse 25 Qualitativo
impegnate
2.Modalita di .
. .. 35 Qualitativo
erogazione del servizio




3.Capacita tecniche e
professionali, mediante

attestazione di

esperienze o
perienze, . 10 Qualitativo
preferibilmente nei

settori energetico,

ambientale ed

amministrativo

In particolare:

1. Capacita organizzativa e risorse impegnate

Sub Criterio Punte_ggio Tip.olo.gia
massimo criterio
la. . . Struttura 5 Qualitativo
organizzativa
1b. Professionalita
presenti presso
'operatore economico,
con particolare 20 Qualitativo
riferimento al
“Responsabile” del
servizio

2. Modalita di erogazione del servizio

Punteggio Tipologia

Sub Criterio massimo criterio
2a. Descrizione delle
modalita di gestione e
organizzazione delle 25 Qualitativo
varie attivita nell’ambito
del servizio
2b. Tempistiche di .

. P .. 10 Qualitativo
svolgimento del servizio




3. Capacita tecniche e professionali, mediante attestazione di esperienze
maturate nel settore

T Punteggio Tipologia
Sub Criterio gg p- g
massimo criterio
3a. Esperienze, negli ultimi tre anni, anche in
favore di soggetti privati, in almeno tre
servizi analoghi a quelli oggetto della o ..
& q . g.g . 10 Qualitativo
presente procedura, preferibilmente nei
settori energetico, ambientale ed
amministrativo.

Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’Offerta Tecnica

A ciascuno degli elementi qualitativi e attribuito un coefficiente (/'7ij) discrezionale variabile
da zero ad uno. Tale valore sara calcolato dalla Commissione come media aritmetica dei
coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta i -esima in relazione al sub-criterio in
esame, in ragione del giudizio assegnato dagli stessi alle caratteristiche qualitative tra quelli
di seguito riportati: ottimo = 1, buono = 0,8; sufficiente = 0,6, insufficiente = 0,3; assenza di
proposta = 0.

La Commissione calcolera il punteggio tecnico (P7;) di ciascuna offerta i -esima come somma
dei punteggi tecnici afferenti ai singoli sub-criteri di valutazione relativi ad elementi
qualitativi, secondo il metodo aggregativo compensatore con la formulazione di seguito
riportata:

PT; = Y51 VTij« Cj =VT, 10%Cia# VT 15 *Capt VT 20%Coat VT 2 *Copt VT 30#C3at VT 35 #Csp

Con

VT; = Coefficiente attribuito all’offerta del concorrente i-esimo per I'elemento di
valutazione j-esimo;

Cj = Punteggio massimo attribuito al j-esimo sub-criterio tecnico;

j={1a, 1b, 2a, 2b, 3a, 3b} indice del sub-criterio tecnico.
Il Punteggio Tecnico del Concorrente i-esimo P7; non sara oggetto di riparametrazione.

Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’Offerta Economica
Alle Offerte Economiche verra assegnato il relativo punteggio economico PE; che &
rappresentato dal prodotto tra il coefficiente VE; e il punteggio relativo al prezzo (PE; = VE; *
30).

Per ciascuna offerta economica il coefficiente VE; si ottiene mediante le seguenti formule:

Ri
VE =09 —— per Ri < Ry
i ’ Rsoglia p i soglia



Ri—Rsoglia

VE;. = 0:9 + (1 - 019) * Rmax—Rsoglia per RL’ > Rsoglia
dove:

VE; = Coefficiente dell’offerta i-esima;

Ri = Ribasso relativo all’offerta i -esima;

Reogia = Valore medio dei ribassi offerti da tutti i Concorrenti;
Rnex = Ribasso massimo tra tutte le offerte presentate.

La Commissione, terminata I'attribuzione dei coefficienti procedera, in relazione a ciascuna
offerta, all’attribuzione dei punteggi economici secondo il metodo aggregativo
compensatore.

La Commissione calcolera il punteggio economico (PEi) di ciascuna offerta i -esima
attraverso la seguente relazione:

PE; = VE; * 30

Il Punteggio Economico del Concorrente i -esimo PE; non sara oggetto di riparametrazione.

Metodo per il calcolo dei punteggi complessivi

Il punteggio complessivo di ogni singola Offerta i -esima presentata sara dato dalla somma
dei punteggi complessivi ottenuti per I'offerta tecnica e per |'offerta economica di cui ai
precedenti paragrafi:

PO; = PT; + PE;

La seduta pubblica, di apertura della busta contenente la documentazione amministrativa, &
prevista per il giorno 2 marzo 2020, alle ore 15:00.

Alla seduta pubblica il concorrente potra assistere collegandosi al Sistema a distanza
attraverso la propria postazione.

Dopo la seduta pubblica, la Commissione procedera alla verifica della documentazione
amministrativa e all’apertura della Busta Tecnica e, quindi, sempre mediante Il sistema
MePA, alla valutazione delle Offerte Tecniche.

Successivamente, in seduta pubblica digitale, saranno aperte le Offerte Economiche.
Completata la valutazione delle Offerte Economiche, la Commissione attesta, attraverso la

procedura del sistema “Chiusura di graduatoria e mostra classifica”, la conclusione delle
attivita di valutazione e propone I'aggiudicazione.
La CSEA, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 33, comma 1 del

Codice dei contratti, provvede all’aggiudicazione, che diviene efficace dopo la verifica del
possesso dei requisiti.



9. CONTRATTO

Il Contratto verra stipulato tramite MePA con l'invio a sistema del Documento di Stipula
sottoscritto con firma digitale dalla CSEA.

Non si applica il termine dilatorio di cui all’art. 32, comma 9 del Codice dei contratti, in
guanto trattasi di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico ed affidamento ai
sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice medesimo.

Non sara riconosciuta alcuna revisione dei prezzi per tutta la durata del contratto.

10. DIVIETO DI SUBAPAPLTO

In considerazione della particolarita del servizio & fatto assoluto divieto all'aggiudicatario di
cedere ad altri il Contratto e di subappaltare in tutto o in parte il servizio, pena la risoluzione
ipso iure del rapporto ed il risarcimento dei danni.

11. MODALITA DI PAGAMENTO

L’Aggiudicatario provvedera ad emettere fatture elettroniche bimestrali, tramite piattaforma
SDI, per le prestazioni del servizio. La liquidazione di ogni singola fattura elettronica, a
seguito della verifica della documentazione attestante la regolarita contributiva, sara
effettuata tramite bonifico bancario a 30 (trenta) giorni dalla data di ricezione della stessa,
intestata a:

Cassa per i servizi energetici e ambientali
Via Cesare Beccaria, 94
00196 Roma
C.F. - 80198650584

Si applica lo split payment; il codice univoco per la fatturazione &€ UFVE7Y.

12. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del Regolamento UE
2016/679 (GDPR) nonché del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. esclusivamente nell’ambito della
procedura relativa alla presente RdO.

Si informa che il titolare dei dati rilasciati per la partecipazione alla presente procedura ¢ la
CSEA.

Il Responsabile Unico del Procedimento
Fabrizio Matranga



