
 
   

Da:  DPS 

A:  DLC/DAF 

Oggetto: Proposta di determina n° 47 del 07/06/2024 

Si propone la seguente determinazione: 

Oggetto dell’acquisizione 
Organizzazione ed erogazione di un progetto formativo in materia di 

Digital Skills (Pacchetto Office 365) 

Contenuto (beni/servizi) Servizi 

Motivazione della fornitura o 
servizio 

La Cassa per i Servizi Energetici e Ambientali - CSEA (di seguito CSEA) è 
alla ricerca di un partner affidabile e strutturato che sia in grado di 
progettare, pianificare ed erogare un progetto formativo, rivolto 
all’intero organico dell’Ente, attraverso interventi ad hoc in house, 
svolti in modalità da remoto, organizzati in diverse aule interattive, allo 
scopo di approfondire gli aspetti circa il c.d. “Pacchetto Office 365”. 

Il servizio dovrà essere sviluppato secondo le seguenti specifiche: 

- il focus del progetto formativo è il c.d. “Pacchetto Office 365” con 
rifermento ai programmi Excel, Word e Power Point;  

- ogni programma dovrà essere articolato per livelli di conoscenza, 
nello specifico “livello base”, “livello intermedio” e “livello 
avanzato”, tenendo conto della reale composizione delle classi e 
delle esigenze formative emergenti da uno screening iniziale della 
popolazione aziendale; 

- al fine di inserire ogni discente nella corretta classe di 
appartenenza, omogenea per livello, è necessaria la 
somministrazione di un test valutativo per ogni programma (Excel, 
Word, Power Point); 

- il numero dei discenti per ogni classe non è definibile a priori, in 
quanto le classi verranno formate sulla base delle risultanze dei test 
di valutazione; 

- la modalità didattica individuata è quella sincrona da remoto; 
- la durata prevista per ogni corso è di 16 ore; 

L’erogazione dell’intero progetto formativo è prevista nel corso del 
biennio 2024-2025. 

Il valore stimato per lo svolgimento del servizio è pari ad euro 38.500,00 
esente IVA, che costituirà l’importo massimo contrattuale e, pertanto, 
il limite massimo di spesa da parte della CSEA.  
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L’importo a base d’asta soggetto a ribasso è pari a € 2.800,00 oltre IVA, 
comprensivo della tariffa del servizio di erogazione dei test iniziali di 
accesso e della singola edizione formativa. 

In data 24.04.2024 sono stati richiesti n. 5 (cinque) preventivi sul 
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) ai 
seguenti operatori economici: 

- Tack TMI Italy S.r.l. 

- S3K S.p.A. 

- I.F.O.A. – Istituto Formazione Operatori Aziendali  

- Umana Forma S.r.l. 

- Centro Europeo di Gestione e Organizzazione Scientifica G.E.G.O.S. 
Italia S.p.A. 

Alla data di scadenza per la presentazione delle offerte, prevista il 15 
maggio 2024 alle ore 12:00, sono pervenuti n. 3 (tre) preventivi, agli 
atti, da parte dei seguenti operatori economici, formulati nei seguenti 
termini: 

- I.F.O.A. – Istituto Formazione Operatori Aziendali ha inoltrato 
la propria offerta, strutturata in base alle indicazioni fornite 
dall’Ufficio richiedente DPS, per un costo complessivo pari ad 
euro 1.500,00 IVA esente (Reg. Uff 2024-0022876-E); 

- Umana Forma S.r.l. ha inoltrato la propria offerta, strutturata 
in base alle indicazioni fornite dall’Ufficio richiedente ASI, per 
un costo complessivo di € 2.450,00 oltre IVA (Reg. Uff 2024-
0022875-E). 

- Centro Europeo di Gestione e Organizzazione Scientifica 
G.E.G.O.S. Italia S.p.A. ha inoltrato la propria offerta, 
strutturata in base alle indicazioni fornite dall’Ufficio 
richiedente ASI, per un costo complessivo di € 2,700, oltre IVA 
(Reg. Uff 2024-0022874-E). 

Tutto ciò premesso, tenuto conto della completezza e correttezza 
dell’offerta, nonché della maggior convenienza economica della stessa, 
si è ritenuto opportuno procedere all’acquisizione del servizio in 
oggetto, mediante affidamento diretto sul portale MePA in favore 
dell’operatore economico I.F.O.A. – Istituto Formazione Operatori 
Aziendali (P. IVA 00453310351), ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) 
del D. Lgs. 36/2023. 

Spesa prevista € 38.500,00 esente IVA 

Richiesta impegno di spesa Impegno di spesa n. 3000161406 

CIG B1FB0B0ED2 

Ufficio proponente DPS 



 
   

Conformità budget 
Responsabile DAF  
Fabrizio Matranga 

(firmato digitalmente) 
Obbligo MePA/Consip                  X    Si                                                    □    No 

RUP Cristina Terracciano 
(firmato digitalmente) 

Procedura di scelta del contraente 

Selezionare tra: 
 

X Affidamento 
diretto 

art. 50, comma 1 
lett. b) 

□   Affidamento   
art. 50, comma 1 

lett. e) 

□   Procedura  
aperta 

□   Altro 

 
Utilizzo piattaforma MePA/CONSIP     X    Si                                                    □   No 

Per approvazione 
Direttore Generale 
Bernardo Pizzetti 

 (firmato digitalmente) 

 


